specialni Skola Diakonie Ea

Diakonie Vrchlabi Ceskobratrské cirkve evangelické
f od srdce
Zakladni skola specialni a prakticka $kola Diakonie CCE Vrchlabi
Komenského 616, 543 01 Vrchlabi .
RED-IZ0: 600024636 IC: 71197621
SMERNICE
Skolni poradenské pracovisté
C.j.: 695/12/2025 U&innost od: 1. 1. 2026
Spisovy znak: A.2.1.1./2 | Skarta¢ni znak: A 10
Zmény:

Skolni poradenské pracovi$té na Zakladni Skole specialni a praktické Skole
Diakonie CCE Vrchlabi, Komenského 616

Poradenské sluzby ve Skolach

1. Uvodni ustanoveni

Reditelka Zakladni $koly specidlni a praktické 8koly Diakonie CCE Vrchlabi se sidlem
Komenského 616, 543 01 Vrchlabi, vydava v souladu s vyhlaskou €. 72/2005 Sb. ve znéni
pozdéjsich pfedpist, zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., zakonem ¢&. 563/2004 Sh., $kolnim Fadem a
dalSimi internimi predpisy skoly, v platném znéni, tuto smérnici, ktera upravuje cinnost
8kolniho poradenského pracovisté (dale jen SPP) na Zakladni $kole specialni a praktické $kole
Diakonie CCE Vrchlabi, jeho personélni sloZeni, kompetence, cile a pravidla poskytovéni
poradenskych sluzeb.

2. Slozeni SPP

e Vychovny poradce

e Skolni metodik prevence
e Kariérovy poradce

o Skolni psycholog

e Socialni pedagog

e Skolsky logoped

3. Cinnosti SPP
Ve 3Skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu
a vzdélavacim potrebam zaka Skoly zamérené zejména na:
a) poskytovani podparnych opatieni pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

b) sledovani a vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podptirnych opatfeni,



c) prevenci skolni netspésnosti,

d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informaéni a poradenskou podporu

k vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni,

o

e) podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani Zak( z odliSného kulturniho prostiedi
a s odliSnymi Zivotnimi podminkami,

f) pribéinou a dlouhodobou pécli o Zdky s vychovnymi ¢&i vzdélavacimi obtiZzemi
a vytvareni priznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve Skole
a Skolském zafizeni,
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g) v€asnou intervenci pri aktualnich problémech u jednotlivych
a tiidnich kolektiv(, .

h) predchazeni vSem formam rizikového chovani vcetné riznych forem Sikany
a diskriminace,

Ve

i) pribézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich program uskuteériovanych skolou,

j) metodickou podporu uditelim pFi pouZiti psychologickych, specidlné pedagogickych
a logopedickych postup( ve vzdélavaci ¢innosti skoly,

k) spolupraci a komunikaci mezi $kolou a zakonnymi zastupci Zaka,

I) spolupraci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se S3kolskymi poradenskymi
zafizenimi.

4. Kompetence &lenti SPP
Standardni ¢innosti vychovného poradce

Poradenské éinnosti:

v o

1. Vyhledavani a orientacni Setfeni Zakd, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyZaduji zvlastni pozornost
a priprava navrh( na dal3i péci o tyto zaky.

2. Zprostiedkovani vstupni a pribéiné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potreb
intervenénich ¢innosti pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami ve Skolskych
poradenskych zafizenich.

3. Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podpidrnych opatfeni
pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervenénich Cinnosti pro Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami.

4. Pfiprava podminek pro vzdélavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakim skolou a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a koordinace vzdélavacich opatfeni u téchto Zaka.

5. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro Zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.



Metodické a informacni ¢innosti
1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly:

a) s napliovanim podplrnych opatfeni ve vzdélavani Zaki a studentl se speciadlnimi
vzdélavacimi potfebami,

b) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich pland,

2. Zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikdm Skoly.

3. Poskytovani informaci o cinnosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni
v regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a 0 moZnostech vyuzivani jejich sluzeb Zakim a
jejich zakonnym zastupclm. *

4, Shromaidovani odbornych zprav a informaci o Zacich a studentech v poradenské péci
dalSich poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zakonem o ochrané osobnich
udajd.

5. Vedeni pisemnych zaznam( umoZnujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatreni.

Standardni ¢innosti $kolniho metodika prevence

Metodické a koordinaéni ¢innosti

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho
preventivniho programu 3koly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuZivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie,
prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevii sebeposkozovani a dalSich
projevt rizikového chovani.

3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnik(l Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového chovani.

4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnik(i Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

5. Individudlni a skupinova prace se Zaky s obtizemi v adaptaci, se socidlné-vztahovymi
problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji jejich vzdélavani.

6. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvkd
do vzdélavaciho procesu a na integraci Zak(/cizincd; prioritou v ramci tohoto procesu je
prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevd, které souviseji s pfijimanim odliSnasti.

7. Koordinace spoluprice Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji
v kompetenci problematiku prevence rizikového chovéni, s metodikem preventivnich aktivit
v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalsimi odbornymi
pracovisti, zafizenimi a institucemi, které plasobi v oblasti prevence rizikového chovani.

8. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.



9. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zafizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zakonem o ochrané
osobnich udaju.

10. Vedeni pisemnych zdznaml umoZniujicich doloZit rozsah a obsah cinnosti Skolniho
metodika prevence, navrZena a realizovana opatreni.

Informaéni éinnosti

’

1. Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
o nabidkach programi a projektl, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikdim skoly.

2. Prezentace vysledk( preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci
a zkusSenosti.

3. Vedeni a pribéiné aktualizovani databaze spolupracovnikli Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organ( statni spravy a samospravy, stfedisek vychovné péce,
poskytovateld socidlnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organd
socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plsobici v oblasti prevence, center
krizové intervence a dalsich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornikd.

4, Pfedavani informaci a zpradv o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupcim nezletilych Zakh, pedagogickym pracovnikim Skoly a $kolskému poradenskému
zafizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi Cinnostmi
v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaji a pfedavani informaci o realizovanych
preventivnich programech skoly pro potfeby zpracovani analyz, statistik a krajskych pland
prevence.

roww

Poradenské ¢innosti

1. Vyhledavéni a orientaéni Setfeni Zaku s rizikem &i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto Zakam a jejich zakonnym zdstupctm, pfipadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signalGi spojenych s moZnosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych Zakd a tfid a participace na sledovani trovné
rizikovych faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve Skole.

3. Pfiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovéni ve Skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb té€mto Zakim S3kolou a
specializovanymi skolskymi zafizenimi.

Standardni ¢innosti kariérového poradce

Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dali vzdélavaci

v v s

a profesni cesté zakaQ, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym vzdélavanim
a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty Zaka



b) zédkladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
zajmovych dotaznikd v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti
volby povolani Zaku

c) individualni Setfeni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci
s tfidnim ucitelem,

d) poradenstvi zakonnym zastupclim nezletilych Zakd s ohledem na ocekavani a predpoklady
zakl ve spolupraci s tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce pfi zajistovani
poradenskych sluzeb pfesahujicich kompetence skoly,

f) zajistovani skupinovych navstév Zaka Skoly v informacnich poradenskych stfediscich
krajskych poboéek Ufadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zakim a zakonnym
zastupciim nezletilych Zakd o moznosti individudlniho vyuZiti informacnich sluZeb téchto
stredisek,

g) Screening, ankety, dotazniky ve Skole.

Metodické a informacni éinnosti
Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly:
a) v otazkach kariérového rozhodovani zakd

b) metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim S3Skoly v otazkach kariérového
rozhodovani Zak(, integrace, individualnich vzdélavacich plant, prace s nadanymi Zaky apod.
c) pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim skoly.

d) Sledovani pribéhu pfijimaciho procesu v aktudlnim $kolnim roce a véasné informovani
74ka a rodich o terminech a viech néleZitostech pfijimaciho fizeni, individualni konzultace o
profesnim zaméreni Zaka.

Standardni ¢innosti $kolniho psychologa

Cinnost 8kolniho psychologa ve 8kole je samostatna poradenska ¢innost, kterd neni pfimou
soudasti vzdélavaci ¢innosti skoly. Jedna se o komplexni sluzbu Zakim, jejich rodi¢im a
pedagoglim, ktera vychazi ze standardnich ¢innosti vymezenych ve vyhlasce ¢. 72/2005 Sh.,
o poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych poradenskych zafizenich

Podili se na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych
sluZeb ve skole. Komunikuje s vedenim 3koly, pedagogy, Zaky a zdkonnymi zastupci Zakd.
Diagnostika a depistaz

1. Diagnostika pfi vzdéldvacich a vychovnych problémech zaka.

Konzultaéni, poradenské a intervenéni prace

1. Individualni pfipadova prace se zaky v osobnich problémech, zejména konzultace a vedeni.

2. Krizova intervence a zpracovani krize pro Zdky, pedagogické pracovniky a zakonné
zastupce.



3. Prevence $kolniho nelspéchu Zak(, zejména naprava a vedeni.
4. Skupinova a komunitni prace s zaky a studenty
5. Individudlni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.

6. Konzultace se zakonnymi zastupci pfi vzdélavacich a vychovnych problémech déti.

Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost
1. Metodicka podpora pfi préci se Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.
2. Metodicka pomoc tfidnim ucitelGim.

3. Konzultace a metodické vedeni pro pedagogické pracovniky.

Standardni ¢innosti socialniho pedagoga

Spolupréce na tvorbé a realizaci poradenskych a preventivnich program skoly.

Zajistovani komunikace svedenim Skoly, pedagogy, Zaky, zdkonnymi zastupci a dal3imi
relevantnimi subjekty.

Individualni pfipadovad prace se Zaky scilem zabranéni Skolni neuspésnosti, predéasnym

odchodlim ze vzdélavani a vylouceni Zaka z kolektivu
Diagnostika a depistaz

1. ldentifikovani Zaka s potfebou podpory ve vzdélavani z divodu socidlniho ¢i kulturniho
znevyhodnéni, vedeni prislusné dokumentace.

2. Spoluprace pfi zapisu do 1. ro¢niku, vyhledavani ohrozenych Zaku.

3. Vyhledavani zakd ohroZenych skolnim nedspéchem, rizikovym chovanim ¢&i vychovnymi
problémy.

4. Realizovani depistazi v tfidnim, $kolnim, rodinném a lokalnim prostredi.
5. Diagnostika socialniho klimatu 3koly a tfidnich kolektiv(.

6. Provadéni socialné-pedagogické diagnostiky Zakd s osobnimi, vzdélavacimi nebo
rodinnymi problémy.

7. Podpora dusevniho zdravi a well-beingu Zaku.

Konzultaéni, poradenské a intervenéni prace
1. Informovani zaka, rodiét a pedagogl o dostupnych poradenskych a podptrnych sluzbach.

2. Poskytovani individudlniho iskupinového poradenstvi Zakim arodinam v oblasti
vzdélavani, vychovy, rizikového chovani a osobnich problémd. '

3. Poskytovéni poradenské podpory pedagogtm pfi praci s ohroZzenymi zaky.

4. Zprostfedkovavani odborné pomoci a ucast na pfipadovych konferencich a pohovorech
s rodinami zaka.

5. Participace na pracovnich poradéach 3koly aspoluprace s externimi institucemi (SPz,
socialni sluzby, zdravotnicka zafizeni, organy statni spravy).



6. Spoluprace na kariérovém poradenstvi, zejména u Zakd se socidlnim znevyhodnénim.
7. Podpora Zakid ohroZenych socialnim znevyhodnénim.

8. Realizovani preventivnich aktivit zamérenych na rozvoj socidlnich a emoénich dovednosti,
bezpectné a pozitivni Skolni prostredi, volnoCasové aktivity a skolni Uspésnost.

9. Prevence rizikového chovani a podpora tfidniho a rodinného prostredi Zaka.

10. Individudlni a skupinova prace se Zaky na podporu Skolni dochazky, motivace a zvladani
vychovnych obtiZi.

11. Intervence pfi rizikovém chovani, skolnim neuspéchu, konfliktech a krizovych situacich.

12. Spoluprace pfi feSeni narocnych Zivotnich situaciszak(, jejich rodin a pedagogd.
Metodicka, koordinacni a avychovné-vzdélavaci ¢innost

1. Koordinace a podpora aktivity Zakl pfi pfipravé na vyuku a volnocasové Cinnosti.

2. Podpora zaka a jejich rodin v rozvoji kompetenci v oblasti vzdélavani, vychovy a volného
¢asu.

3. Participace na pfipravé a realizaci Skolnich akci, komunitnich a volnocasovych aktivit.
4. Rozvijeni klicovych kompetenci Zak( v oblasti osobnostni a socialni vychovy.

5. Poskytovani metodické podpory pedagogim pfipraci se Zaky v socialné-pedagogické
oblasti.

6. Planovani, koordinace a vyhodnocovani spoluprace na pfipadech Zaka a jejich rodin.

7. Propojovani Skolnich aktivit s lokalnimi a regionalnimi iniciativami, podpora integrace Zak
z rtiznych socioekonomickych a kulturnich skupin.

8. Podpora budovani pozitivnich vztahi a klimatu skoly.

Standardni éinnosti $kolského logopeda
Ve spolupréci s SPZ provédi reedukacni, kompenzaéni a stimulaéni innosti s Zaky s NKS.
Diagnostika a depistaz
1. Informovani zakonnych zastupcl o moZnostech vzdélavani zaka s NKS.

2. Spoluprace na tvorbé IVP, ur¢ovani zaméreni a rozsah intervence.

3. Provadéni orientacni specialné-pedagogickou diagnostiky, analyzovani vzdélavacich obtizi
a predpoklady rozvoje fecovych dovednosti. i
4. Spoluprace na stanoveni vhodného intervencniho pfistupu u vychovnych problém.

5. Vyhodnocovani G¢innosti podptrnych opatfeni a navrhovani jejich tprav.

6. Realizovani skolnich screeningl, dotaznik a pozorovani k identifikaci SVP.



Konzultaéni, poradenské a intervenéni prace

1. Poskytovani konzultace pfi zapisu do 1. rocniku dle potieb Skoly.

2. Podpora zaka s SVP, zejména s vadami feci, zajistovani logopedické intervence.

3. Poskytovani pfimé logopedické péce — reedukacni, kompenzaéni a stimulacni ¢innost.
4. Poskytovani poradenské sluzby Zzakiim s vadami reci a rizikem Skolni netspésnosti.

5. Konzultace se zakonnymi zastupci o mozZnostech podpory zaka se SVP.

6. Vyhodnocovani efektivity podplrnych opatfeni a navrhovani jejich Upravy.

7. Spoluprace na kariérovém poradenstvi zak( s vadami reci.

8. Realizovani preventivnich aintervencnich programd zaméfenych na Skolni neuspéch
a vychovné obtize.

9. Zajistovani Upravy skolniho prostredi a specidlnich pomucek.

10. Poskytovani metodické podpory a konzultace pedagogickym pracovnikim.

Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

1. Sledovani pribéhu vzdélavani zaka se SVP.

2. Poskytovani metodické podpory pedagoglim voblasti vyuky Zak( se specidlnimi
vzdélavacimi potifebami.

3. Spoluprace s poradenskym tymem 3koly.
4. Spoluprace na realizaci doporuceni Skolskych poradenskych zafizeni.

5. Uéast na metodickych setkénich.

5. Pravidla poskytovani sluzeb

e Sluzby jsou bezplatné.

e Poskytovani sluzeb vyZaduje informovany souhlas zdkonného zastupce nezletilého
zaka.

e V naléhavych pfipadech (krizova intervence) se sluzba poskytuje bezodkladné.

e Diagnostika probiha dle standardizovanych metod a postupi.

6. Spoluprace a koordinace
SPP spolupracuje:

e Interné: s vedenim Skoly, tfidnimi uciteli a ostatnimi pedagogickymi pracovniky

e Externé: s SPC (PPP), SVP, OSPOD, PCR, UP, zdravotnickymi zaFizenimi, neziskovymi
organizacemi.



7. Prace s informacemi a duvérnymi daty

Informace a ddvérna data o Zacich a jejich rodicich, kterd se pracovnici SPP dozvédi
v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochraniovéna v souvislosti se zakonem
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych zakonl ve znéni G€inném
od 1. ledna 2015.

Zptsob realizace pravidel pro ochranu informaci a ddvérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnikd 3koly vyplyvajicich z uvedeného zakona je zaméfen na zachovani
ml&enlivosti o skuteénostech tykajicich se osobnich tudaji zaka zakonnych zastupct zakd.

8. Zavéreéna ustanoveni

Nase 8kola zpracovava a uskuteéiiuje program poradenskych sluZeb, ktery zahrnuje popis
a vymezeni rozsahu &innosti pedagogickych pracovnikd, preventivni program Skoly vietné
strategie predchazeni $kolni nedspé3nosti, Sikané a dalsim projeviim rizikového chovani.
Vy3e uvedeni pedagogitti pracovnici, ktefi se podileji na poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skole, se dale podileji na zajistovani podplrnych opatfeni pro Zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym  zafizenim
a spolupracuji s organy verejné moci za u¢elem ochrany prav Zaku.

Tento vnitini pfedpis byl projednan v pedagogické radé dne: 11.11.2025
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